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แนวปฏิบตักิารจัดการ 

เรื่องรองเรียนการทจุริตและประพฤติมิชอบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
   

องคการบริหารสวนตาํบลสําราญใต 
อําเภอสามชยั จังหวัดกาฬสินธุ 
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คํานํา 

องคการบริหารสวนตําบลสําราญใต มุงเนนการสรางธรรมาภิบาลในการบริหารงานและสงเสริมการมีสวนรวมจาก
ทุกภาคสวนในการตรวจสอบเฝาระวัง ดังนั้น เพื่อใหการดําเนินการเก่ียวกับการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตที่อาจเกิดขึ้น
ในองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต แกไขปญหาการทุจริตและประพฤติมิชอบใหบรรลุผลเปนไปในแนวทางเดียวกัน เกิด
ประโยชนตอการปฏิบัติราชการและประชาชน และอํานวยความสะดวกตอเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน จึงไดจัดทําคูมือการ
ปฏิบัติงานเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ โดยไดรวบรวมแนวทางการดําเนินการเรื่องรองเรียนการทุจริต ทั้งนี้
เพื่อใหการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตบรรลุผลสัมฤทธิ์ตามภารกิจองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 
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สารบัญ 

เรื่อง           หนา 
หลักการและเหตุผล          ๑ 

สถานที่ตั้ง           ๑ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ          ๑ 

หนาท่ี           ๑ 

วัตถุประสงค           ๑ 

คําจํากัดความ           2 

     ระยะเวลาเปดใหบริการ             2 

ชองทางการรบัเรื่องรองเรียน         ๒ 

     แผนผังกระบวนข้ันตอนการจัดการเรื่องรองเรยีนการทุจริต และประพฤติมิชอบ      ๓ 

ชองทางการรบัและตรวจสอบขอรองเรียนจากชองทางตาง ๆ      ๔ 

หลักเกณฑในการรับเรื่องรองเรยีนดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ     ๔ 

การบันทึกขอรองเรียน         4 

การประสานหนวยงานเพื่อแกไขขอรองเรียนและการแจงกลับขอรองเรียน    5 

การรายงานผลการดาํเนินการใหผูบริหารทราบ       5 

มาตรฐานงาน           5 

แบบคํารอง          5 

     แบบคํารองเรียนการทุจรติและประพฤติมิชอบ           6 
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คูมือการปฏิบัติงานกระบวนการจดัการเรือ่งรองเรียนการทุจรติและประพฤติมิชอบ 

ขององคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 

๑. หลักการและเหตุผล 

 องคการบริหารสวนตําบลสําราญใต มุงเนนการสรางธรรมาภิบาลในการบริหารงานและ สงเสริมการมีสวนรวมจาก
ทุกภาคสวนในการตรวจสอบเฝาระวัง ดังนั้น เพื่อใหการดําเนินการเก่ียวกับการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตที่อาจเกิดขึ้น
ในองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต แกไขปญหาการทุจริตและประพฤติมิชอบใหบรรลุผลเปนไปในแนวทางเดียวกัน 
อํานวยความสะดวกตอเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน เพื่อใชเปนเครื่องมือในการปองกันและปราบปรามการทุจริตคอรัปชัน และรับ
แจงเบาะแสและเรื่องรองเรียนการทุจริตจากชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต โดยปฏิบัติตามคูมือการ
ปฏิบัติงานเร่ืองรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบซึ่งสอดคลองกับพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร
กิจการบานเมืองทีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ ตามหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) เกิดประโยชนตอการปฏิบัติราชการและ
ประชาชน 

๒. สถานที่ต้ัง 

องคการบริหารสวนตําบลสําราญใต  เลขที่ 125  หมู 1 ตําบลสําราญใต  อําเภอสามชัย จังหวัดกาฬสินธุ 

๓. หนวยงานที่รับผิดชอบ 

 งานบริหารงานท่ัวไป (ศูนยรับเรื่องราวรองเรียน-รองทุกข) สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 

๔. หนาที่ 

 รับเรื่องรองเรยีนการทุจริตและประพฤติมิชอบที่อาจเกิดขึ้นในองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 

๕. วัตถุประสงค 

๑) เพื่อใหการดําเนินงานจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบองคการบริหารสวนตําบลสําราญใตมี
กระบวนการ ขั้นตอนและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒) เพื่อใหมั่นใจวาไดมกีารปฏิบัติตามขอกําหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการขอรองเรียนท่ีกําหนดไวอยาง
สม่ําเสมอและมีประสิทธิภาพ 

๓) เพื่อพิทักษสิทธิของประชาชนและผูรองเรยีน/แจงเบาะแส ตามหลักธรรมาภิบาล (GoodGovernance) 
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/๖. คําจํากัดความ.. 

๖. คําจํากัดความ 

 “เรื่องรองเ รียน” หมายถึง ความเดือดรอนเสียหายอันเกิดจากการปฏิบัติหนาที่ตางๆ ของเจาหนาที่ 
สังกัดชื่อหนวยงานเชน การประพฤติมิชอบหรือมีพฤติการณสอไปในทางทุจริตหรือพบความผิดปกติในกระบวนการจัดซื้อจัด
จางขององคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 

“ผูรองเรียน” หมายถึง ผูพบเห็นการกระทําอันมิชอบดานการทุจริตคอรัปชัน เชน มีสิทธิเสนอคํารองเรียนตอชื่อ
หนวยงาน………………หรือสวนราชการที่เก่ียวของ 
 “ผูมีสวนไดเสีย” หมายถึง ผูที่ไดรับผลกระทบ ทั้งทางบวกและทางลบ ท้ังทางตรงและทางออม จากการดําเนินการ
ของสวนราชการ เชน ประชาชนในเขตองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 

“เจาหนาที่” หมายถึง เจาหนาท่ีของรัฐ พนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง 
 “การดําเนินการ” หมายถึง การจัดการกับเรื่องรองเรียนตั้งแตตนจนถึงการไดรับการแกไขหรือ ไดขอสรุปเพื่อแจงผู
รองเรียนกรณีที่ผูรองเรียนแจงชื่อ ที่อยูชัดเจน 
 “ชองทางการรับเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ” หมายถึง ชองทางตาง ๆ ที่ใชในการรับเรื่อง
รองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบเชน ติดตอดวยตนเอง/ติดตอทางโทรศัพท/เว็บไซต/Facebook/LINE 

๗. ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 เปดใหบริการทางสื่อโซเชียลมิเดีย ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 

๘. ชองทางการรองเรียน 
 ๑) แจงดวยตนเอง งานบรหิารงานทั่วไป (ศูนยรับเรื่องราวรองเรียน-รองทุกข) สํานักปลัด อบต.สําราญใต 

๒) ทางไปรษณีย ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต เลขที่ 125 หมู 1 ตําบลสาํราญใต   อําเภอสามชัย
จังหวัดกาฬสินธุ 

 ๓) รองเรียนทางโทรศพัท หมายเลข 043 019631 
 ๔) ตูรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตและประพฤติมิชอบองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 
 ๕) เว็บไซตhttp://www.samrantai.go.th (รองเรียนการทุจริต) 
 ๖) Facebook : อบต สําราญใต 
 7) รองเรียนผานทาง E-mail : admin@samrantai.go.th 
 ๘) สายตรงองคการบริหารสวนตําบลสําราญใต หมายเลข 043 019631 ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น.          
ในวันทําการ 
    

 

        

 

 

 

 /9. แผนผังกระบวนการ… 
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ไมยุติเรื่อง 

แจงผูรองเรยีนการทุจริต

และประพฤติมิชอบ 

     ทราบความคืบหนา 

 

สิ้นสุดการดําเนินงาน 

รายงานผลใหนายก ชื่อหนวยงาน  ……………ทราบ 

๙.แผนผงักระบวนขั้นตอนการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤตมิิชอบ 

 

1.รองเรียนดวยตนเอง ยื่นโดยตรง 
                                                                   ( จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร) 

 
                                                                                     2.รองเรียนทางไปรษณยี และตูรบัความคิดเห็น 

                                                                                    ( จดหมาย/บัตรสนเทห/เอกสาร) 
รับเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

                                                                       3.รองเรียนทางโทรศพัท/โทรสาร  
                                                                          หมายเลข 043 019631 

ประสานหนวยงานที่รับผิดชอบ 
ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจรงิ                                                      4.รองเรียนทางสื่อโซเชียลมิเดีย 
                                                                                           Facebook: อบต สําราญใต 
                                                                                            เว็บไซต : http://www. Samrantai.go.th    
แจงผลใหศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริต 
และประพฤติมิชอบ     

องคการบริหารสวนตําบลสาํราญใต ทราบ (15 วัน) 
 

 

      ยุติ            ไมยุติ 
 

 

    ยุติเรื่อง  
แจงผูรองเรียนการทุจริต 
และประพฤติมิชอบ 

     ทราบ     

 
 

 

   

 

  /ชองทางการรับ.. 
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ชองทางการรับและตรวจสอบขอรองเรียนจากชองทางตางๆ 

ชองทาง 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบชองทาง 

ระยะเวลาการดําเนินการ 
รับรองเรียนการทุจริต 
และประพฤติมิชอบ 
เพ่ือประสานหาทางแกไข

ปญหา 

หมายเหตุ 

รองเรียนดวยตนเอง ทุกครั้งที่มีการรองเรียน ภายใน 5 วันทําการ  

ทางไปรษณีย ทุกครั้ง ภายใน 7 วันทําการ  

รองเรยีนทางโทรศัพท ทุกวันทําการ ภายใน 5 วันทําการ  

รองเรียนทางกลองรับเรื่อง
รองเรียน 

ทุกวันทําการ ภายใน 7 วันทําการ  

รองเรยีนผานเว็บไซต ทกุวันทําการ ภายใน 5 วันทําการ  

รองเรยีนทางสื่อ 
โซเชียลมิเดีย 

ทุกวันทําการ ภายใน 5 วันทําการ  

สายตรงนายก 
องคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 

ทุกวันทําการ ภายใน 3  วันทาํการ  

 

๑0. หลักเกณฑในการรับเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 ๑) ใชถอยคําหรือขอความสุภาพ 
 2) ขอรองเรียน ตองเปนเรื่องจริงท่ีมีมูลเหตุ มิไดหวังสรางกระแสหรือสรางขาวที่เสียหาย ตอบุคคลอื่นหรือ
หนวยงานที่เก่ียวของ 
 ๓) เปนเรื่องท่ีผูรองเรยีนไดรับความไมชอบธรรม อันเน่ืองมาจากการปฏิบัติหนาที่ตางๆ ของเจาหนาที่สังกัดองคการ
บริหารสวนตําบลสําราญใต 
 ๔) เรื่องรองเรียนที่มีขอมูลไมครบถวน ไมเพียงพอหรือไมสามารถหาขอมูลเพ่ิมเติมไดในการดําเนินการตรวจสอบ
ขอเท็จจริง สืบสวน สอบสวน ใหยุติเรื่อง หรือรับทราบเปนขอมูลและเก็บเปนฐานขอมูล 

๑1. การบันทึกขอรองเรียน 

 ๑) กรอกแบบฟอรมบันทึกขอรองเรียน โดยรายละเอียด คือ ชื่อ-สกุล ผูรองเรียน ท่ีอยู หมายเลขติดตอกลับเรื่อง
รองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 2) กรอกรายละเอียดของขอมูลที่ผูรองใชในการรองเรยีน เชน ช่ือ– สกุลผูถูกรองเรียน, ชวงเวลาการกระทําความผิด
, พฤติการณการทุจริตและประพฤติมชิอบ 

3) ทุกชองทางที่มีการรองเรียน เจาหนาที่ตองบันทึกขอรองเรยีนลงในสมุดรับเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ
องคการบริหารสวนตําบลสําราญใต 

/1๒.การประสาน.... 
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๑2. การประสานหนวยงานเพื่อแกไขขอรองเรียนและการแจงกลับขอรองเรียน 

 ๑) หากเรื่องรองเรียนอยูในอํานาจหนาที่ของกองหรือสํานักใหหนวยงานนั้นรายงานผลใหผูรองเรียนทราบโดยตรง
ภายใน 5 วัน นบัแตวันท่ีไดรับเรื่องรองเรยีนและสําเนาใหงานนิติการ จํานวน ๑ ชุด เพื่อจะได รวบรวมสรุปรายงานรายไตร
มาสตอไป 
 ๒) หากเรื่องรองเรยีนน้ันผูบังคับบัญชามอบหมายใหเจาหนาที่งานบริหารงานทั่วไป(ศูนยรับเรื่องรองเรียน-รองทุกข) 
การดาํเนินการโดยตรงใหเจาหนาที่รายงานผูรองเรยีนทราบภายใน 3วัน นับแตไดรับเรื่องรองเรียน 

๑3. การรายงานผลการดําเนินการใหผูบริหารทราบ 

 ๑) ใหรวบรวมและรายงานสรุปการจัดการขอรองเรียน ใหผูบริหารทราบทุกเดือน 
 ๒) จัดทาํแบบสอบถามความพึงพอใจตอการใหบรกิารประชาชน 
 ๓) ให รวบรวมรายงานสรุปขอรอง เ รี ยนหลังจากสิ้นป งบประมาณ เพื่ อนํ ามาวิ เ คราะหการจัดการ 
ขอรองเรยีนในภาพรวมของหนวยงาน เพื่อใชเปนแนวทางในการแกไข ปรับปรุง พัฒนาองคกร ตอไป 

๑๔. มาตรฐานงาน 

 การดาํเนินการแกไขขอรองเรยีนการทุจริตและประพฤติมิชอบ ใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 
 กรณีไดรับเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ ใหงานบริหารงานท่ัวไป สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล
สําราญใต ดําเนินการตรวจสอบและพิจารณาสงเรื่องใหหนวยงานที่เก่ียวของ ดําเนินการแกไขปญหาขอรองเรียนการทุจริต
และประพฤติมิชอบใหแลวเสรจ็ภายภายใน 15 วัน ทําการ 

๑๕. แบบคํารอง 

แบบคํารองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ(เอกสารแนบทาย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/แบบคํารอง… 



6 
 

แบบคํารองเรียนการทุจริตและประพฤติมชิอบ 
องคการบริหารสวนตําบลสําราญใต  อําเภอสามชยั  จังหวัดกาฬสินธุ 

     

เขียนที่ องคการบริหารสวนตําบลสาํราญใต 

    วันที่........เดือน....................พ.ศ..........เวลา……….น. 

เรื่อง................................................................................ 

เรียน นายก…………………………………….. 

 ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว) .........................................นามสกุล.........................................อายุ............ป อยู
บานเลขท่ี................หมูที.่...................ซอย............................ถนน.........................ตําบล............................................................ 
อําเภอ...........................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย......................โทรศัพท............................................................... 
ชองทางการรับเรื่อง        มาดวยตนเอง       ทางไปรษณยี        ทางโทรศัพท        ทางเว็บไซต 
                                ทางกลองรบัเรื่องรองเรียน                อ่ืนๆ……………………………………. 

ขอรองเรยีนวา(นาย/นาง/นางสาว) ....................................นามสกุล........................................อายุ............ป  
สังกัด……………………………………………………………ตําแหนง…………………………………….ระดับ…………….……………………….……. 
ชวงเวลาการกระทาํความผิด.................................................................................................................................................... 
พฤติการณการทุจริตและประพฤติมิชอบ โดยมีรายละเอียดดังนี้……………………..……………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ท้ังน้ี ขาพเจาขอรับรองวาคํารองเรียงการทุจริตและประพฤติมิชอบ ตามขอความขางตนเปนจริงทุกประการ โดย
ขาพเจาขอสงเอกสารหลักฐานประกอบการรองเรียน (ถามี) ไดแก 
๑)......................................................................................................จํานวน............................ชุด 
๒)......................................................................................................จํานวน............................ชุด 
๓)......................................................................................................จํานวน............................ชุด 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

        

ขอแสดงความนับถือ 
      ................................................................... 
      (.....................................................................) 


